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FORMULARIO OBLIGATORIO PARA LA PRESENTACIÓN DE RECLAMOS

Fecha: ……………………………………………….

NOMBRE DEL RECLAMATE: ………………………………………………………………………………………………..
DATOS DEL CONTACTO DEL RECLAMANTE 
Teléfono: ……………………………………………………………………………………………………………………………….
Correo institucional: ………………………………………………………………………………………………………………
Asunto: (breve descripción del reclamo/incluir el área, carrera o persona a la que se dirige el reclamo) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
DETALLE DEL RECLAMO
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ACCIONES SOLICITADAS: (indica acciones específicas que esperas que se tomen como resultado de tu reclamo)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
EVIDENCIAS O DOCUMENTOS ADJUNTOS (si los hay)

Firma del reclamante:


…………………………………..
CI:……………………………..

Nota: Recuerda que es importante ser claro, conciso y proporcionar información veraz y relevante al presentar un reclamo
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